BOSNA I HERCEGOVINA
AGENCIJA ZA LIJEKOVE I MEDICINSKA SREDSTVA

( ; BOCHA 1 XEPIIETOBVHA
¢ ATEHIIMJA 3A IMJEKOBE U MEJVIIMHCKA CPEJICTBA

Broj: 10-34.1-61-1/25
Datum: 10.01.2025. godine

Na osnovu ¢lana 8. Zakona o radu u institucijama Bosne i Hercegovine (,,Sluzbeni glasnik BiH*,
broj 26/04, 7/05, 48/05, 60/10, 32/13 i 93/17, u daljem tekstu: Zakon o radu), Pravilnika o
unutrasnjoj organizaciji Agencije za lijekove i medicinska sredstva BiH, broj 01-07-340-1/10 od
21.01.2010. godine i Odluke o potrebi prijema zaposlenika u radni odnos, broj 10-34.1-61/25 od
08.01.2025. godine, Agencija za lijekove i medicinska sredstva BiH raspisuje:

JAVNI OGLAS
za popunjavanje radnih mjesta —SSS-1V stepen
Naziv radnog mjesta:

1.1 Tehnicki sekretar direktora i zamjenika direktora - Kabinet direktora Banjaluci- 1
izvrsilac (redni broj 5. u Sistematizaciji radnih mjesta).

I. Za prijem u radni odnos potrebno je dostaviti, pored biografije (CV-a), i dokaze
0 ispunjavanju sljedeéih opstih uslova propisanih ¢lanom 10. Zakona o radu — original ili
ovjerene kopije:

-da ima navrSenih 18 godina Zivota, $to se dokazuje rodnim listom ne starijim od Sest mjeseci;
-da je drzavljanin Bosne 1 Hercegovine, $to se dokazuje uvjerenjem ne starijim od Sest mjeseci;
-da protiv njega nije pokrenut krivicni postupak za krivicno djelo za koje je predvidena kazna
zatvora tri 1 viSe godina ili da mu nije izreCena zatvorska kazna za krivicno djelo ucinjeno sa
umisljajem u skladu sa kriviénim zakonima u BiH, Sto se dokazuje uvjerenjem nadleznog suda, ne
starijim od tri mjeseca;

-da se ne nalazi pod optuzbom Medunarodnog tribunala za bivSu Jugoslaviju (¢lan IX. stav 1.
Ustava Bosne 1 Hercegovine), §to se dokazuje Izjavom lica (datom pod moralnom, materijalnom i
krivicnom odgovornoséu), ovjerenom kod nadleznog opstinskog organa po mjestu prebivalista, ne
starijim od tri mjeseca;

- diploma kao dokaz o zavrSenoj trazenoj stru¢noj spremi;

- potvrda ili uvjerenje kao dokaz o trazenoj vrsti radnog iskustva;
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- potvrda ili uvjerenje o trazenom nivou znanja rada na ra¢unaru ;

- uvjerenje 0 polozenom stru¢nom upravnom ispitu ( u slu¢aju da kandidat nije polozio isti,
izabranom kandidatu ¢e biti odreden rok da isti polozi u roku od 6 mjeseci od zasnivanja radnog
odnosa)

- Izabrani kandidat ¢e biti duzan dostaviti ljekarsko uvjerenje o zdravstvenoj sposobnosti (ne starije
od tri mjeseca) prije pocetka rada, koje dokazuje da je fizicki i psihicki sposoban za obavljanje
poslova radnog mjesta na koje se prijavljuje.

I1. Posebni uslovi:

Pozicija 1.1

Srednja stru¢na sprema (IV stepen ) zavrSena gimnazija ili srednja Skola drustvenog smjera —
najmanje 6 mjeseci radnog iskustva, poznavanje rada na racunaru, poznavanje engleskog jezika i
polozen stru¢ni upravni ispit.

1.1. Opis poslova

Vrsi operativno tehnicke poslove u kancelariji direktora ili zamjenika direktora Agencije; obavlja
poslove prijema i distribucije poste u kancelariji direktora; obavlja poslove telefonskih 1 drugih
vidova posredovanja u kancelariji direktora; prati i azurira kretanje predmeta i ostalih akata u
kancelariji direktora; zakazuje i prati sastanke direktora; obavlja poslove posluzivanja kafe, ¢aja,
sokova i ostalih napitaka u kancelariji direktora i obavlja druge poslove koje mu odrede nadredeni.
Odgovara nadredenima za azurno i uredno obavljanje poslova iz svog djelokruga rada.

I11. Radni odnos se zasniva na neodredeno vrijeme.

Javni oglas ostaje otvoren 8 dana od dana objave na sluzbenoj internet stranici Agencije za
lijekove i medicinska sredstva.

Napomena: Odluku o nacinu provjere znanja i ocjenjivanju kandidata donosi Komisija za izbor
kandidata.

Sve trazene dokumente treba dostaviti putem poste preporuceno na adresu:

Agencija za lijekove i medicinska sredstva BiH ,
Ul Veljka Mladenovica bb, 78000 Banja Luka,

sa naznakom: ,,Javni konkurs za prijem zaposlenika*“-ne otvaraj.

Nepotpune, neuredne 1 neblagovremene prijave nece se uzeti u razmatranje.
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